Ledelsens arbejdsomrader 2026-

Rektor Sgren Hjelholt Hansen

Personaleledelse og -udvikling
- Anseettelser og afskedigelser
- Efteruddannelse og kompetenceudvikling
- Klagesager
- MUS-samtaler
- GRUS-samtaler
- Arbejdstidsaftale (med VS)
- Time- og fagfordeling
- Langvarig sygdom
- APV / professional kapital
- TR
- AMR

Paedagogisk ledelse
- Padagogiske projekter (med CV)
- Studieretninger: Udbud og strategi
- Kvalitetssikring (med RS, CV)

Elevoptagelse og Elevers skoleskift
- Kontakt med rektorer herom

@konomi
- Budget, regnskab og revision (med SR)
- L¢n, normtal (med AS)
- Bygninger (med RS)
- IT-indkgb

Eksterne Kontakter

- Bestyrelsen

- Bgrne- og Undervisningsministeriet

- Styregruppen Gymnasiefaellesskabet (Roskilde)
o Forretningsudvalg: Bygninger

- Styregruppen IT-Center Fyn
o Forretningsudvalgsmedlem

- Institutions- og uddannelseslandskab

- Aftagerpanelet IMADA (SDU)

- Rektorer og Dekaner (SDU)

- Det Bla Gymnasium (Handelsgymnasium)

- 10. klassecenteret

- Rektormgder



- Assens Kommune
- Revisor

Udvalg
- Samarbejdsudvalg (SU/MIO) (med VS)
- SULL-udvalg (med CV og VS)
- @konomiudvalg (med VS)
- Kunstudvalg
- Elevradet (med RS)
- Feellesudvalget — feellesarrangementer med Det Bla Gymnasium



Vicerektor Vivi Rejnhold Sgrensen
Rektors stedfortraeder

Ajourfgring arsopggrelse
- Lgbende opdateringer

Personaleledelse og -udvikling
- MuUS-samtaler: lzerere
- Arbejdstidsaftale (med HH)
- Studievejledningen, laesevejleder & matematikvejleder

Studieretningsvalg
- Valgafvikling og studieretningsklassedannelse

Eksamen
- Eksamensplanlagning
- Eksamensbelastning i lectio
- Optagelsesprgver
- Information til leererne
- Planlzegning af vejledning og fordeling af vejledere til SRP (med CV)
- Praktiske forhold i forbindelse med mundtlig eksamen (med adm.)
- Mundtlige arsprgver

- Censorbanken (med SR)

Information og Markedsfgring
- Abent Hus
- Studieretningsorientering
- Kontakt til bureau
- Uddannelsesmesse og Karrieretanken

Serlige elevforlgb (med AS)
- Planlaegning og koordinering af 4-arige elevforlgb
- Erstatningsfag for idraet

Radgivningsmgder
- Indkaldelse til og afvikling af radgivningsmgder (med RS)

Kontakt til
- Grundskolerne, herunder grundskolekoordinatorerne, vidensguider og VG-games
- Webmaster, fotograf og facebookansvarlig
- UU-vejledningen
- Studievalg Danmark



Udvalg
- Samarbejdsudvalg (SU/MIO)
- SULL
- Arsplanlaegningsudvalg
- @konomiudvalg



Paedagogisk Leder Allan Solhgj Simonsen

Personaleledelse og -udvikling
- MuUS-samtaler: Lerere

Ajourfgring arsopggrelse
- Feriefridage
- Seniordage
- Omsorgsdage

Eksamen
- Skriftlige prgver (eksamen, arsprgver, terminsprgver), inkl. praktisk gennemfgrelse og
kontakt til eksamensvagter
- Check af opgaver muv. til skriftlig eksamen (med adm.)
- ExamCookie

Arsplanlzegning
- Korrigere og tilpasse holdnormer
- Skemalaegning herunder Igbende skemaandringer
- Valgfagsafvikling, holddannelse og holdaendringer
- Klassedannelse (grundforlgb)
- Lectioadministration
- Anvendelse af 130-timers puljen (med CV)
- Ngrdedag

Serlige elevforlgb (med VS)
- Planlaegning og koordinering af 4-arige elevforlgb
- Erstatningsfag for idraet

Rejser- og ekskursioner
- Internationalt udvalg
- Erasmus
- Ekskursionsansggninger
- Studieture
- Gymelev

- Tovholder til Gymnasiefaellesskabet (Roskilde)
- Lokal implementering (med CV, SR)
- Samtykkeerklzeringer



Udvalg
- Internationalt udvalg
- Arsplanlaegningsudvalg



Paedagogisk leder Christina Vinter-Thomsen

Paedagogisk ledelse
- Koordinering af flerfaglige forlgb (med AS)
- Planlzegning af vejledning og fordeling af vejledere til SRP (med VS)
- Information om stgrre skriftlige opgaver
- Sikre videreuddannelse af medarbejdernes IT-kundskaber (med HH)
- Al-udvikling og Digital dannelse (med HH)
- Skriftlighed: elevtid, paedagogisk fokus pa skriftlighed
- VG pa tvaers/lektiecafe (med RS)
- Padagogiske projekter (Med HH, SR, STUK & Regionen)

Kvalitetssikring
- Udarbejdelse og vedligeholdelse af kvalitetssystem (med HH og RS)
- Padagogisk udvikling (med Paedagogisk udvalg)
- Supervision, herunder tilsyn med uerfarne leerere/arsvikarer (med RR)
- Paedagogisk sparring og feedback
- Interne evalueringer (med RS)

Personaleledelse og -udvikling
- MUS med lzerere
- Introduktionsforlgb nye lerere
- Sygemelding og daglige skemaandringer

Informationshafter om elevopgaver

GDPR
- Lokal implementering (med AS)

Kontakt til
- Teams — herunder konsultationeri 1g
- Padagogisk koordinator
- Kursusleder
- Gymnasiepraktik og virksomhedspraktik

Arsplanlaegning
- Anvendelse af 130-timers puljen (med AS)
- Klimadag
- Stgrre skriftlige opgaver

Udvalg
- Padagogisk udvalg



- SULL-udvalg
- IT-udvalg
- Klima- og beeredygtighedsudvalg



Paedagogisk Leder Rasmus Snitkjzer Nielsen

Personaleledelse

MUS med laerere

Arsplanlaegning

Studie- og ordensregler (med HH og VS)

Mgdepligt og fravaer — inkl. elevsamtaler og sanktioner
Elevarrangementer (inkl. elevfester, gallafest, fredagscaféer)
1g introperioden (inkl. koordination af hytteture)

1g Studieretningsstart

Praktiske forhold i forbindelse med translokationen
Omverdensdag (seksualundervisning)

VG-samlinger

VG pa tveers/lektiecafe (med CV)

Kvalitetssikring

ElevTrivsel og ETU

Fysisk arbejdsmiljg og undersggelse
Undervisningsmiljg og undersggelse
Paedagogisk bygningsdrift (Med SR, HH, HC)
Vedligeholdelse af kvalitetssystem (med CV, HH)
Undervisningsevaluering (med CV)

Radgivningsmgder

Afvikling af radgivningsmgder (med VS)

VGs venner

Fundraising og legatuddeling (med HH)

Kontakt til brugere af VGs faciliteter

Udlejning af hal
Musikskolen
Ansatte

@vrige

Kontakt til

Elevradet

Elevudvalg

Studievejlederne i forbindelse med elevfraveer og mgdepligt
Det BI3a Gymnasium

Lokalomradet (mg@der og arrangementer)



Grundskolekoordinator

SkoleSocialPoliti (SSP-samarbejde)

Foreldremgde i 1g

VGs Undervisningsmiljgreprasentanter (UMR) i samarbejde med studievejledningen

Gallafestudvalg
Introduktionsudvalg
Studieretningsstartsudvalg
Festudvalg — Bacchus’ disciple
Undervisningsmiljg



@konomileder Sgren Ryfeldt Rasmussen

Personaleledelse
- MUS med kontor, pedeller og renggring
- Daglig leder for kontor, pedeller og renggring herunder gkonomiopfglgning
- Opstart af nyansaettelser (udlevering af nggler, computer mv.)

@konomi
- Budget, regnskab og revision (med HH)
- Len, normtal (med AS)
- Bygninger (med HH)
- IT-indkgb
- Projekter
- Padagogiske projekter (Med HH, CV, STUK & Regionen)
- Afrunding af ansaettelser (aflevering af nggler, computer, opggrelser mv.)
- Censorbanken (med VS)

Udvalg
- @konomiudvalg

Kontakt til
- Gymnasiefeaellesskabet
- Revision
- Bank
- Det Bla Gymnasium

GDPR
- Lokal implementering (med AS)



